
1. 배출자인계서 수정(인계서 처리가 완료되기 전)

→ 전자인계서 관리 – 배출자 인계서 조회/수정 – ➊ 기간조회 – ➋ 수정 - ➌ 저장
  ( * 표시(빨강 별) 되어 있는 부분만 수정가능함)

2. 운반자인계서 수정 및 삭제(인계서 처리가 완료되기 전)

→ 전자인계서 관리 - ➊ 운반자인계서
→ 폐기물 처리여부 ➋ 기존자료 선택, 날짜 등 기타 조건 선택 후 ➌ 조회
→ (수정) ➍ 폐기물 처리 수정할 부분 더블클릭 후 창 활성화 하여 수정내역 입력
→ (삭제) ➍-1 삭제할 인계서 체크박스 체크  
→ ➎ 저장 버튼 클릭



3. 처리자인계서 수정 및 삭제(처리실적등록 완료 전)

→ 전자인계서 관리 - ➊ 처리자인계서
→ 폐기물 처리여부 ➋ 기존자료 선택, 날짜 등 기타 조건 선택 후 ➌ 조회
→ (수정) ➍ 폐기물 처리 수정할 부분 더블클릭 후 창 활성화하여 수정내역 입력
→ (삭제) ➍-1 삭제할 인계서 체크박스 체크  
→ ➎ 저장 버튼 클릭

※ 처리실적 등록이 완료되기 전 = 인계서 처리가 완료되기 전
   처리자 인계서 = 처리자인수등록 + 처리실적등록 
   처리자 인수등록 : 운반자로부터 인계받은 내역 입력
   (운반자로부터 폐기물을 인수받은 날로부터 2일 이내 입력)
   처리실적 등록 : 폐기물 처리한 실적 입력
   (폐기물 처리일로부터 2일 이내 입력, 단 처리기한 초과불가)



4. 처리끝난인계서 수정절차

→ 전자인계서 관리 - ➊ [New]처리끝난인계서 수정요청
→ ➋수정구분을 수정하고자 하는 내역으로 선택 후 ➌ 신규신청

→ ➊ 수정이 필요한 인계서 작성날짜 선택 후 ➋ 조회

→ ➊ 수정이 필요한 인계서 선택 체크박스 클릭 ➋ 선택된 내용 변경 버튼 클릭
   ※ 인계서 수정은 최대 5개까지 한번에 처리 가능



ò

→ ➊ 전화번호, 담당자 등 내용 작성 ➋ 변경하고자 하는 내역 수정 (예시 : 폐기물 종류, 성상) 
➌ 수정에 필요한 첨부 파일 (예시 : 필증, 계량전표) 등록 ➍ 저장 후 ➎ 동의요청 클릭

   ※ 변경내역에 따라 필요한 첨부파일이 다름, 필요 서류 수정요청 화면의 하단 
주황글씨 참조

   ※ 인계서 수정은 배출·운반·처리자 모두 동의 후 수정 내역에 따라 공단 지역본부 
및 지사 담당자, 관할관청 승인 후 처리 됨

     (인계서는 배출자, 운반자, 처리자 중 한명이라도 미동의시 수정이 불가능함)



<자주 발생하는 오류>
□ 처리끝난인계서 수정 – ‘수출입 필증변경’을 해야하는 경우
  ○ 수출입 필증을 오선택하여 인계서를 작성한 경우, 처리끝난 인계서 

수정요청에서 배출자변경(배출자가 변경신청시), 운반/처리자변경(운반/처리자 변경)으로 
신청해야 함(수정구분에 필증변경은 없음)

  ○ 배출자 수정 완료 후, 운반자 처리자도 동일하게 별도로 처리끝난 
인계서 수정요청을 신청해야 함

      (배출자 변경 신청 → 배출자 변경 신청내역 처리완료 → 운반처리자변경신청 
→  운반처리자 변경 신청내역 처리완료) 

ò

→ 처리끝난 인계서 수정구분을 ➊ 배출자변경(배출자의 경우)으로 선택 후 ➋ 신규신청
→ ➌ 날짜 선택 후 조회
→ 수정하고자 하는 인계서 내역을 ➍ 선택 후 ➎ 선택된 내역 변경 버튼 클릭



ò

→ ➏ 업체 일반 정보 및 수정사유, 첨부 파일 등 입력 
→ ➐ 변경 후의 필증정보의 돋보기를 클릭 
→ ➑ 변경하고자 하는 필증 더블클릭하여 ‘변경 후 필증’에 입력
   ※ 허가번호가 수정하고자 하는 필증번호로 바뀌었는지 확인
     (변경전, 변경후의 허가번호가 상이해야 함)
→ 작성된 내용을 다시 한 번 확인 후 ➒ 저장 및 ➓ 동의요청
   ※ 배출자변경 신청건 승인완료 후 추가로 운반/처리자변경도 신청 해야함 
     (자가일 경우에도 동일)


